Lucre

Ztozenie dokumentéw finansowych do KRS

Zgodnie z aktualnymi przepisami ustawy o rachunkowosci sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w
postaci elektronicznej tzw. e-sprawozdanie w odpowiedniej strukturze oraz formacie xml oraz opatruje sie
kwalifilkowanym podpisem elekironicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Tak
jak w roku poprzednim istnieje obowiqzek sktadania sprawozdan w formie elekironicznej, a dokumenty
finansowe sq gromadzone w specjalnym Repozytorium Dokumentdw Finansowych (RDF) — w jego
ramach gromadzone sq sprawozdania finansowe, sprawozdania z dziatalnosci (wraz z raportami z
badania biegtego rewidenta) oraz uchwaty odpowiednich organdéw, ktére zatwierdzajg takie
dokumenty. Sktadanie tych dokumentéw w tradycyjnej, papierowej formie nie jest dopuszczalne.

Igloszenie dokumentéw finansowych do KRS jest bezptatne. Zeby zarejestrowad zgtoszenie nalezy
posiadaé podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP, a takze numer PESEL, ktéry zostat ujawniony w
KRS. Podpisa¢ zgtoszenie moze osoba fizyczna bedqgca cztonkiem organu reprezentaciji, wspdlnik
uprawniony do reprezentacji lub likwidator, ewentualnie syndyk.

Osobqg sktadajacq zgtoszenie jest uzytkownik konta, na to konto bedq przychodzity informacje o
rejestracji zgtoszenia i zamieszczeniu wzmianek w rejestrze KRS o ztozonych dokumentach finansowych.

Wiecej informacji na temat ePUAP mozna uzyskac¢ na stronie: https://obywatel.gov.pl/czym-jest-epuap.
Samo konto na platformie ePUAP zaktadane jest od reki. Natomiast profil zaufany mozna zatozy¢ oraz:

- od razu potwierdzi¢ przez internet, na przyktad skorzysta¢ z bankowosci elektronicznej - wiedy OD RAZU
mozna zaczqc¢ zatatwiac sprawy przez internet,

- potwierdzi¢ pdzniej - w ciggu 14 dni w wybranym miejscu (punkcie potwierdzajgcym) - wtedy z ustug na
ePUAP zaczniemy korzysta¢ dopiero PO POTWIERDZENIU PROFILU.

Zatgczniki, ktére wymagajg podpisu elektronicznego (np. profilem zaufanym) mozna podpisa¢ na
stronie: https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elekironicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Dokumenty finansowe, ktére podlegajqg zgtoszeniu do KRS w formie elektfronicznej:
I. SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY FINANSOWE

1. Roczne sprawozdanie finansowe, e-sprawozdanie sporzgdzone w postaci elekironicznej tj. w
strukturze logicznej oraz formacie xml, podpisane elekironicznie (np. podpisem zaufanym)
zawierajgce: Bilans, Rachunek zyskdéw i strat, Informacje ogdlne oraz uzupetniajqce, Zestawienie
zmian w kapitale (funduszu) wtasnym (jedli dotyczy), Rachunek przeptywdw pienieznych (jesli
dotyczy)

2. Opinia biegtego rewidenta / sprawozdanie z badania rocznego sprawozdania finansowego (jesli
dotyczy)

3. Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego (nie ma
obowigzku postaci elekironicznej dla dokumentdw, tzn. ze mogg by¢ dotgczone skany
dokumentdw zawierajgce podpisy fradycyjne)

4. Uchwata o podziale zysku bgdz pokryciu straty (nie ma obowigzku postaci elektronicznej dla
dokumentdéw, tzn. ze mogg by¢ dotgczone skany dokumentdw zawierajgce podpisy tradycyjne)

5. Sprawozdanie z dziatalnosci plik podpisany elektronicznie (np. podpisem zaufanym) (jeéli dotyczy)

6. Sprawozdanie z ptatnosci na rzecz administracii publicznej (jesli dotyczy)

W przypadku sktadania rocznego sprawozdania finansowego wzmianka o ztozeniu sprawozdania bedzie
automatycznie zamieszczona w rejestrze KRS.

Wazne terminy:
W celu zatwierdzenia sprawozdania finansowego oraz podjecia innych uchwat nalezy max. do
30.06.2019 r. zwotac Zgromadzenie Wspdlnikdw oraz sporzgdzi¢ Protokdt.
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W ciggu 15 dni od zatwierdzenia podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ do Repozytorium Dokumentow
Finansowych (RDF) w KRS. KRS przekaze je szefowi KAS, dlatego od tego roku podatnicy CIT wpisani do
rejestru przedsiebiorcéw KRS nie muszqg sktada¢ dodatkowo tych sprawozdan organowi podatkowemu.

Jak prawidtowo zlozyé dokumenty do KRS:

1. Wejdz na strone https://ekrs.ms.gov.pl/, ewentualnie wpisz w wyszukiwarce ,,S24" lub ,,EKRS”

2. Wybierz opcje: ,,Bezptatne zgtaszanie dokumentdw finansowych™.

MINISTERSTWO Wersja kontrastowa | A A A
& SPRAWIEDLIWOSC
Wyszukiwarka KRS $24 - Rejestracja spotki Bezplatne zglaszanie dokumentéw Przegladarka dokumentéw finansowych
Inne wnioski finansowych

Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym Rejestrze Skorzystanie z portalu 524 wymaga posiadania Zgloszenie dokumentdw finansowych wymaga Wyszukiwanie dokumentéw finansowych nie
Sadowym nie wymaga posiadania konta w konta w systemie. posiadania konta w systemie. wymaga posiadania konta w systemie.
systemie

3. Zalogujsie do systemu.
Nie masz konta patrz pkt 4.
Masz konto, ktére zatozone zostato przed 15.03.2018 r. patrz pkt 5.
(W przypadku gdy wykonujesz jakiekolwiek czynnosci z pkt 4 lub pkt 5 zanim wrdcisz do kafla
~Bezptatne zgtaszanie dokumentdw finansowych” uruchom ponownie przeglgdarke — dzieki temu
zaktualizujg sie Twoje dane w systemie.)

A  Stronagléwna  Bezplatne zgtaszanie dokumentéw finansowych

Prosze o zalogowanie si¢ w celu peinego dostepu do systemu, Tu moiesz bezpiatnie zioiyé sprawozdania finansowe i inne dokumenty do Repozytorium Dokumentéw Finansowych, a takie

zglosié informacje o braku obowiazku sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego.
Zaloguj sie

Jezel nie masz konta, musisz je zalboiyé. Konto mozna utworzyé Ziozenie tu dokumentow zwalnia Cig z obowiazku ziozenia na portalu 524 platnego wniosku o \ mianek o ziozeniu dokumentéw finansowych
wehodzac do kafla 524 na stronie gownej portaly 8KRS. Z utworzonsgo w dziale 3 rejestru p biorcw lub wzmianki o braku obowiazku sporzadzenia rocznego sp ania finansowego. Formularz zioszenia oraz
konta masz dostep do funkcionalnoci portalu S24 oraz do funkcjenalnosci zafyczone kopie dokume wymagaja podpisania podpisem kwalifikowanym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP przez co

portalu do bezpiatnego zgiaszania dokumentbw finansowych najmnie] jedng osobe upraw

4 do reprezentacj podmiotu.

iana hasta Uwaga:
" ; Podpisywanie zgioszenia podpisem kwalifikowanym jest dopuszczaie tyko dia uzytkownikow postuguiacych sie podpisem kwalifikowanym z
dadce _Moje
identyfikatorem subskrybenta zawierajacego dane PESEL.

konto® na kaflu 524
<
KRS Zgtoszenie dokumentéw finansowych wymaga posiadania konta w systemie
Jeél posiadasz konto zalozone na portalu SRS, np. w s
. i logujesz sig pierwszy raz po 15 marca 2018 .
potwierdzonym profilem zaufanym sPUAP.

emie 524, mozesz sie zalogowac. Jezeliuzy
sz dokonaé autoryzacj konta

sz konta ziozonego przed 15 marca 2018
podpisem kwalifikowanym lub podpisem

Autoryzacja konta jest czynnoscia jednorazowa,

Mozesz posiadac tylko jedno konto autoryzowane danym podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym sPUAP Aby autoryzowac konto:

do kafla 524 na stronie glowne] portalu eKRS

akladki Moje konto®

4. Co zrobi¢ jesli nie mam konta w systemie?
Jezeli nie masz konta, musisz je zatozy¢. Zeby zatozy¢ konto nalezy cofngé sie do wezesniejszego
ekranu (Strona gtéwna portalu eKRS) i wejs¢ do kafla S24.
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Wersja kontrastowa | AA A

= | O O

Wyszukiwarka KRS $24 - Rejestracja spotki Bezplatne zgtaszanie dokumentéw Przegladarka dokumentéw finansowych
Inne wnioski finansowych

Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym Rejestrze Skorzystanie z portalu $24 wymaga posiadania Zgloszenie dokumentéw finansowych wymaga Wyszukiwanie dokumentéw finansowych nie
Sadowym nie wymaga posiadania konta w konta w systemie. posiadania konta w systemie. wymaga posiadania konta w systemie.
systemie.

Nastepnie na dole strony wybierz ,,Utwdrz konto” i postepuj zgodnie z instrukcjg na ekranie.

Aby utworzy¢ konto musisz podac adres e-mail i hasto.

Konto musi by¢ autoryzowane poprzez podpisanie go podpisem kwalifikowanym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Mozesz posiadac tylko jedno konto autoryzowane danym podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym ePUAP.

NICZNYM POCPISEM KwWalTKeWanym.

rz konto || € Zapomniatem hasta

siedziby prze
Uwaga: Nie moz sku zmianowego dia spéki, kiora nie byla zarejestr
dzon jakiskolwisk zmiany notariaine. Po

zystaniem portalu 524. Nie mozesz réwniez ziozyé wniosku

na z wy

zmianowego dia spodi, dla kiore; ¥ ograniczenia nie dotycza sp ania finansowego

Tresc dokumentow musisz owadzic do systemu.

W celu realizacii wpisu lub zmizny mu
Kazdy dokument musi byé podpisany przez wiasciwe osoby. Dokument mozesz podpisac podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym

g Mismsrvo UNIA EUROPEISKA
TiEE RGP 1S
Y SPRAWIEDLIWOSCI Funousz SPOLELENY

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEISKA ZE SRODKGW EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 2.4.10 {n0)

5. Posiadam konto, ktére byto zatozone przed 15.03.2018 .
Jezeli uzywasz konta ztozonego przed 15.03.2018 r. i logujesz sie pierwszy raz po 15.03.2018 r. musisz
dokona¢ autoryzacji konta ,podpisujac” je podpisem kwalifikowanym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Autoryzacija konta jest czynnosciq jednorazowaq.
Mozesz posiadac tylko jedno konto autoryzowane danym podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym ePUAP. Aby autoryzowaé konto:
- wejdz do kafla $24 na stronie gtdwnej portalu eKRS
- zaloguj sie
- wejdz do zaktadki ,,Moje konto™”
- wybierz zaktadke ,,Autoryzacja konta” i postepuj zgodnie z instrukcjg na ekranie.
Po poprawnej autoryzacji pojawi sie komunikat ,, Twoje konto zostato zautoryzowane”.
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RSTWOQO SPRAWIEDLIWOSCI

SR IUSTITIA EST CONSTANS EF PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQWE TRIBUENDI

Moje konto Moije przedsigbiorstwa FAQ - najczesciej zadawane pytania Przejdz na strone gidwnag portalu Pomoc

Moje konto

& Moje konto

# Dane oscbowe || Autoryzacja konta | B Bezpicczenstwo ! Usuwanie konta

Zakiadka umotliwia autoryzacie konts, jezeli jeszcze nie bylo autoryzowane

Autoryzacjs konts polegs na potwierdzeniu danych konta za pomoca podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP. W celu dokonania autoryzacii nacidnij przycisk
Autoryzu]”

Jezeli konto jest juz zautoryzowane, mozesz zmieniG podpis autoryzujacy. czyli panownie potwierdzié dane konta za pomocs podpisu kwalifiowanege lub profilu zaufanege ePUAP.
Uwaga: ponowna autoryzacja moze byé wykonana przez inng osobe niz osoba jaca konto je to zmiane danych osoby — wiasciciela konta

Twoje konto zostato zautoryzowane,

€ Wstecz

6. Po poprawnym zalogowaniu do kafla ,,Bezptatne zgtaszanie dokumentdw finansowych” ukaze
sie przed Tobqg nastepujgcy obraz:

A Stronagiéwna Bezplatne zgtaszanie dokumentdw finansowych Zalogowany _am_\ Wyloguj

Przyg ie i i Pr. i zony Podpisywanie zgtoszen Powiadomienia
zgloszen zgtoszen udostgpnianych do

podpisu

pokaz wigcej

pokaz wigce]

7. Wybierz opcje ,,Przygotowanie i sktadanie zgtoszeh"”, a nastepnie ,,Dodaj zgtoszenie”

# Stronagléwna Bezplatne zgtaszanie dokumentéw finansowych Zalogowany jako _I Wyle

Pr: i ie zgloszen Przegladanie Zozonych zgtoszeri Podpisywanie zgtoszen udostgpnionych do podpisu Powiadomienia

+ Dodaj zgtoszenie o

Okres za jaki skiadane s3
i dokument
Nazwa 2gloszenia = 0= NrKRS = Nazwalfirma podmiotu = R v e Akcje
Dataod = Data do =

\Tu\z[ od: 0 do: 0z 0 wynikdéw, Strona: 1/1
8. Na ekranie ukaze sie okno: ,Rejestracja nowego zgtoszenia — Krok 1".
Podaj nr KRS i kliknij ,,Szukaj".

# Stonagiéwna  Bezptatne zglaszanie dokumentéw finansowych zalogowany jako | N vvy'o0vi

Rejestracj g l ia - Krok 1 o_

9. Na ekranie ukaze sie informacja na temat firmy oraz lista osdb, sposrdd ktdrych co najmniej jedna
moze podpisac zgtoszenie.
- Préba podpisania zgtoszenia przez osobe inng niz na tej liscie spowoduje, ze pojawi sie napis:
»Btagd. Dane podpisu sg niezgodne z danymi osoby wskazanej jako osoba podpisujgca.”
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- Préba ztozenia dokumentéw przez prezesa zarzgdu bedgcego cudzoziemcem,
nieposiadajgcego numeru PESEL (a przynajmniej nieujawnionego w KRS), konhczy sie
nastepujgcym komunikatem: ,Btqd! System nie znalazt osdb fizycznych uprawnionych do
reprezentaciji podmiotu posiadajgcych nr PESEL. Zgtoszenie nie bedzie mogto by podpisane i
wystane. Dokumenty finansowe mozesz ztozy¢ do sgdu jako zatgcezniki do wniosku o wpis zmian w
rejestrze. Wniosek moze by¢ ztozony tylko drogq elektroniczng za posrednictwem portalu $24 jako
whniosek o zmiane wpisu w KRS — sprawozdania finansowe i inne dokumenty.” — ten wniosek
podlega optacie.

- Nie ma mozliwosci, aby sprawozdanie finansowe zgtosit do KRS petnomocnik spotki. Musi to
zawsze uwierzytelni¢ osoba reprezentujgca, wspdlnik, likwidator, syndyk. Generalnie osoba z
ujawnionym PESELem w KRS.

10. Na dole ekranu wybierz ,,Dalej’. Na ekranie ukaze sie okno: ,,Rejestracja nowego zgtoszenia —
Krok 2". Uzupetniamy brakujgce informacje.

Rejestracja nowego zgitoszenia - Krok 2 o_e_
KRS: ]
Mazwalfirma podmiotu:
Forma prawna: SFPOLKA Z OGRANICZONA, DDF’D'\".I’IEDZIALNDQCI;‘«_
Status zgtoszenia: w trakcie edygji
Osoba sktadajgca zgloszenie: A

Mazrwa robocza zgloszenia * 0

Zamkniede roku 2018

Okres, za jaki sktadane s3 dokumenty 0

Data od *
01-01-2018 El

Data do *
31-12-2018 El

Wybierz rodzaj zgtoszenia

SKEADANIE SPRAWOZDAN FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu Akcje

3 B3 D 3

11. Po wybraniu pola ,,Dodaj dokument"” ukaze sie okno, w ktérym nalezy wskaza¢ Date sporzgdzenia
dokumentu. Nalezy wybra¢ z kalendarza date sporzgdzenia oryginalnego dokumentu. Data
sporzgdzenia dokumentu nie jest datg ztozenia zgtoszenia oraz nie jest datqg dodania pliku do
zgtoszenia.

System logicznie i konsekwentnie wskazuje, jakie dokumenty nalezy ztozy¢ (z listy).

Roczne sprawozdanie finansowe powinno by¢ dotgczone w formacie xml wraz z podpisami
elektronicznymi (np. profilem zaufanym) wszystkich cztonkdw zarzgdu (nie zaznaczamy pola
»Sporzgdzony zgodnie z MSR").

Sprawozdanie z dziatalnosci (jesli byto sporzgdzone) powinno by¢ dotgczone wraz z podpisami
elektronicznymi (np. profilem zaufanym) wszystkich cztonkdéw zarzgdu.

Uchwaty o podziale zysku bgdZ pokryciu straty oraz Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu
rocznego sprawozdania finansowego powinny by¢ po podpisaniu przez wszystkich wspdinikdw
zeskanowane i dotgczone do zgtoszenia w formacie pdf.

Osoba sktadajgca musi potwierdzic, ze dokument jest/nie jest podpisany przez kierownika
jednostki zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci (,,Oryginat dokumentu zostat podpisany
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przez kierownika jednostki w rozumieniu art.3 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci” — klikamy Tak lub Nie).
Przyktadowe dokumenty dla spdtki z ograniczong odpowiedzialnosciq:

Rodzaj dokumentu
Roczne sprawozdanie finansowe
Uchwata o podziale zysku badz pokryciu straty

Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu
rocznego sprawozdania finansowego

12. W Kolejnym etapie nalezy podpisa¢ zgtoszenie podpisem zaufanym (ePUAP) wraz z
o$wiadczeniem, o zgodnosci podpisdéw na zgtaszanych dokumentach z ustawg o rachunkowosci.
System weryfikuje zgtoszenie i informuje o ewentualnych btedach.

13. Na zakohczenie zgtaszajgcy otrzyma 3 maile na konto zatozone w systemie teleinformatycznym:
1) potwierdzenie rejestracji zgtoszenia,
2) potwierdzenie ujawnienia wzmianki w Rejestrze,
3) potwierdzenie przestania dokumentdw do repozytorium dokumentdw finansowych.
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